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Documentos Soporte

Odoo 11.0 Versiéon Community

Bienvenidos a la guia sobre el uso de Documentos Soporte en Odoo. Este componente es
fundamental para empresas que interactian con proveedores no obligados a emitir facturas, pero que
necesitan reportar estas transacciones a la DIAN (Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales de
Colombia). EI Documento Soporte actlla como un registro oficial de compras que, aungue no requieren
una factura tradicional, deben ser documentadas y reportadas adecuadamente para cumplir con las
normativas fiscales y contables.

Estos documentos son clave para garantizar la transparencia y el correcto manejo de las operaciones
comerciales, especialmente en lo que respecta a la gestion de inventarios y el cumplimiento de
obligaciones fiscales.
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Configuracién del Documento Soporte

e Dirigete al moédulo de Documentos Electrénicos.

e Selecciona la opcién de Factura Electronica.

Documentos electronicos Listado ~ © ®m 1 Kiistin Motato
Naveg tado Documentos Buscar Q

| Deb: [CXTCM MPORTAR  EXPORTAR TFitrosv =Agruparporv % Favoritos v 11/1 € >
Calendario [] Nombre /

7 No [T] Factura electrénica

‘ (&1

e Dentro de Factura Electrénica, haz clic en el botéon de editar.

#2 Documentos electronicos Listado ~ ) @ % Kristin Motato

Il Navegasoft Listado Documentos / Factura electrd

§ De EDITAR CREAR Adjunto(s) v  Accién v 1/71 € >
B calendar a

=s Notas D atOS
€3 Contactos Nombre Factura electronica
. Datos Factura
4 CRM Nombre Compafiia Diario Tipo de documento
BA ventas factura electronica Empresa SAS Factura Electronica de Venta (COP) Factura
Notas debito Empresa SAS Notas debito (COP) Nota Debito Factura

140/74 € >
Nombre Campo tecnico Ci Sub C; ol Detalle

nit_compania self.company_id.partner_id.vat_ref factura v nit compania

= Compras tipo_documento_compania self.company_id.partner_id.vat_type factura Tipo de documento compania



¢ Afade un elemento en las lineas de datos de la factura con el nombre "Documento Soporte",

debes hacer click en “Afadir un elemento”.

Listado Documentos / Factura els

GUARDAR DESCARTAR

Datos

Nombre Factura electronica

Datos Factura

Nombre ompafiia Diario Tipo de documento
factura electrénica Empresa SAS Factura Electrénica de Venta (COP) Factura
Notas debito Empresa SAS Notas debito (COP) Nota Debito Factura &
Afiadir un elemento
1-40/74 ¢

Campo tecnico

L R B e R s SN R e ey

Sub Categoria Obligatorio

e Abrird un PopUp donde podras configurar la informacion del nuevo documento:
o En el campo "Compafiia", debe ir asociada tu empresa.
o Para el campo "Diario", asegurate de haber creado y configurado previamente un diario

llamado "Documento Soporte”.

o En"Tipo de documento”, elige "Documento Soporte".

CrearDatos Factura

INombre
[Compaiiia
Diario

[Tipo de documento

Documento Soporte
Empresa SAS
Documento Soporte (COP)

Documento Soporte

CAMBIAR EL TIPO A DOCUMBAITC

GRABAR & NUEVO DESCARTAR

>




Configuracion del Diario

Nota: Debes tener a la mano la resolucion del documento soporte de la DIAN, consulta con tu contador
como solicitar esta informacion a tu proveedor tecnolégico.

Una vez tengas a la mano la informacién de tu resoluciéon para documentos soporte:

¢ Dirigete al médulo de Contabilidad, en la pestafia de Configuracién selecciona la opcién
Diarios.

e Selecciona el diario creado para el documento soporte.

#2 Contabilidad Tablero Ventas + Compras ~ Asesor ~ Informes v~ Configuracion ~ o= 8
- Documentos el

&4 Punto de Venta

E Compras

@ nventario

'a Contabilidad

osicio fiscales
u Némina : . t
Cuentas Bancarias

acturas de comp ompra
#- Proyecto T Diarios .
] otas debito enta
@) Partes de horas Banco
- . Banco de Bogota Banco
ventos
Nequi 1 Banco
* Empleados Nequi 2 Banco
@ Reclutamiento Banco
Banco
. Asistencias
robantes contableg Varios
. Ausencias - _
Varios
S Gastos Compra
Compra

@8 Tableros

Varios

e Debes configurar tu “Cuenta deudora por defecto” y “Cuenta acreedora por defecto” estas son
cuentas obligatorias que el sistema va a asociar al diario, son cuentas generales.
¢ En el campo "Préximo namero”, haz clic en "Documento Soporte".

Diarios

Documento Soporte

Tipo Compra

Cédigo corto Cuenta deudora por
defecto

Cuenta acreedora por

Resolucién de
facturacién
Préximo n(imero 2 Document te defecto

o COMprovar cronoiogta
Moneda




¢ Edita la configuracion, asegurate de marcar el checkbox "Control DIAN" para poder diligenciar
la informacion proporcionada por la DIAN.

e Completa los campos con la informacion de la resolucion obtenida, incluyendo el prefijo,
numero de resolucion, rango inicial y final, asi como la fecha de inicio y fin de la resolucion.

e Selecciona la casilla para activar la resolucion y que el sistema la reconozca como en uso.

Tablero Ventas v Compras v Asesor v Informes v Configuracién ~

Diarios / Documento Soporte (COP)

Nombre D¢ nento Soporte Cédigo de secuencia

Implementacién Sin hue v Activo v

[ Prefijo Tamafio de secuencia

e Sufijo Préximo n(mero

eados Utilizar subsecuencias Tipo Eact RSN ta <
or date_range
P 90 Ndmeros restantes
tamiento Control DIAN
Dfas restantes

Namero de resolucién No. inicial No. final No. siguiente  Desde Hasta Activar resolucién

0 11-01-2022 11-01-202 v

Es crucial asegurarse de que la resolucion del Documento Soporte esté debidamente registrada en el
sistema y que esté correctamente sincronizada con nuestro proveedor tecnoldgico. Para facilitar este
proceso, te proporcionamos una guia paso a paso para la habilitacion de Documentos Soporte
Electrénicos para facturadores electrénicos, especificamente con Facturatech.

Te invitamos a consultar el video explicativo que hemos adjuntado. Este material ha sido elaborado
directamente por el equipo de Facturatech, brindandote una fuente de informacién precisa y detallada.
Creemos firmemente que este recurso sera de gran ayuda en tu proceso de habilitacion y
configuracién de Documentos Soporte Electrénicos.
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€ Documentos Electronicos

Saleczione ol tips da documsento:

an
B


https://www.youtube.com/watch?v=ux2vW8M0CAQ

Crear el Documento Soporte en el sistema

Opcidn 1: Desde el médulo de Compras, mediante el flujo completo

e Acceda a Odoo y navegue hasta el mddulo de compras.

@ w # Kiistin Motato

e Seleccione la opcién de crear y elija un proveedor.

Compras Compra ~ Control ~ Informes ~ Configuracion ~ , 8 Kristin Motato

W reves Solicitudes de Cotizacion Puscar. aQ

§| Debates [ITUN MPORTAR  EXPORTAR TFilttos~ = Agruparpor~ % Favoritos v 12/2 < > = o OB W&

ﬁ Calendario [ | Referencia  Fecha Pedido Proveedor Fecha Programada  Documento Origen No Sujeto a Impuestos Total Estado Estado de facturacién
Notas /] Poooo4s 11-09-2023 12:36:09 Administrador Dos 11-09-2023 12:36:17 $4.201,68 $5.000,00 Peticién presupuesto Nada para facturar

[] pooooss 31-07-2023 12:34:02 Andres Fernando Lopez  10-08-2023 12:34:02 $25.000,00 $29.750,00 SDC Enviada Nada para facturar
Contac

CRM

Ventas 1,68  34.750,00

Compras Compra ~ Control + Informes  Configuracién -

Solicitudes de Cotizacién / Nuevo(a)

§> Debates GUARDAR DESCARTAR

Calendario [ZNECE S ENCT oGSl WY NIEEDT  CONFIRMAR ORDEN — CANCELAR PETICION PRESUPUESTO SDC ENVIADA ORDEN DE COMPRA
=+ Notas
Solicitud de Cotizacién
3 ntac N
CRM
|24 Ventas | Proveedor CLIENTE GENERAL ~ [ Fecha Pedido 11-12-2023 10:47:50 -
() eTerencia gel
Proveedor
B overtime Acuerdo de compra -
Moneda cop - =
. Documentos el...
Il vocumentos el
Productos Envios & Facturas.
&3 Punto de Venta
Fecha Cuenta Etiquetas Unidad de Medida Precio
Combras Producto stidad Subtotal
B compras Programads — Rrallica — Aalficas Tl Products Trfaro
@ inventario [pantalon] [pantalon] 11-12-2028
3,000 Unidad 10.00000 @YETTTTRELDD S 25.210,08
Pantalon Pantalon 10:48:40 idad(es) - £ L
=8 Contabilidad T




¢ Afada un elemento en las lineas de producto y complete el proceso de compra como lo haria
normalmente. Guarde la informacion una vez completada.

¢ Recuerde que, al realizar una compra, esté introduciendo productos al inventario. Después de
guardar, seleccione 'Confirmar' y proceda a la entrega de mercancia. Asegurese de validar esta

entrega.
s Compras Compra ~ Control ~ Informes ~ Configuracion ~ @ wm 9 Kristin Motato
Bl nevegasort Solicitudes de Cotizacién
©| Debates CREAR Imprimir=  Adjunto(s)~  Accién~ 2/3 € ¥

ﬂ Calendario ENVIAR SDC POR CORREO | IMPRIMIRSDC [EReelIS R okla I AN el W PETICION PRESUPUESTO

=+ Notas 8/
Solicitud de Cotizacién

€3 Contactos
PO0005

T cRm

[#2| ventss Proveedor CLIENTE GENERAL Fecha Pedido 11-12-2023 10:47:50
NIT:222222222222

&4 sitio Web BOGOTA BOGOTA / Bogotd D.C 111321
Colombia

¢ Ingrese al botdn inteligente de entregas que se el sistema agregd cuando confirmé su orden,
entendiendo la compra como una entrada de inventario.

iii Compras Compra~ Control ~ Informes ~ Configuracion ~ @0 o bR
Bl vavegasoit Solicitudes de Cotizacién
S Debates EDITAR [SEITN Imprimir~  Adjunto(s) ~  Accién~ 3/3 £ ¥
[ calendario ENVIAR OC POR CORRED  [ESWEISl CANCELAR  BLOQUEAR DE DE S EEs
=+ Notas

N Orden de Compra E— ' 1 ]
{5 Contactos po 0 00 5 8 - & Facturas de P.
@ CRM
[ ventas Proveedor CLIENTE GENERAL Fecha Pedido 11-12-2023 10:47:50

NIT:222222222222

@ sitio web BOGOTA BOGOTA / Bogetd D.C 111321

e Asegurate de que tu recepcién se haya efectuado correctamente, verificando la informacion los
productos que se reciben, y valida las entradas de almacén con un click en “Validar”

#2 Compras Compra v Control v Informes  Configuracién ~ @ = 2 Kiistin Motato

Il nevegasoft Solicitudes de Cotizacién / PO00058
S| Debates CREAR Imprimir~  Adjunto(s) =  Accién ~ 1/1

ﬂ Calendario IMPRIMIR CANCELAR DESBLOQUEAR PREPARADO/A
=+ Notas

73 contactos [l Leer céd. bar...

ENTRADA DE ALMACEN 00066

@ CRM

BH ventas Asociado CLIENTE GENERAL Fecha Programada 11-12-2023 10:48:40
Ubicacién Destino WH/CD Documento Origen P0O00058
&3 SitioWeb Propietario
Il overtime Asignar propietario
. Documentos el...
Operaciones Info Adicional Nota
[l pocumentos el..
Producto Demanda Inicial Terminado Unidad de Medida
| Punto de venta
[pantalon] Pantalon 3,000 3,000 Unidad(es) =

E Compras

@ Inventario
[ contabilidad
'E Némina PONER EN PAQUETE




o Regrese ala orden de compras y encontrard la opcion de crear factura.

Compras Compra ~ Control ~ Informes  Configuracion @ ® 8 Kristin Motato

Solicitudes de Cotizacion

Debates [DUFE CREAR Imprimir=  Adjunto(s) =  Accién= 3/3 ¢ >
Calendario AR FA ENVIAR OC POR CORREQ CANCELAR BLOQUEAR ORDEN DE COMPRA

* Notas

Orden de Compra 1 s 0
Co S a Envios E’I Facturas de P...

PO00058

CRM

Ventas Proveedor CLIENTE GENERAL Fecha Pedido 11-12-2023 10:47:50
NIT:222222222222
BOGOTA BOGOTA / Bogota D.C 111321
Colombia

. Overtime Referencia del

e Al seleccionar esta opcion, se abrira un PopUp solicitando informacién adicional para generar la
factura.

Facturar en lote

Pedidos de compra Fecha Fecha Documento  No Suj
ljeto a Estado de
Pedido B Programada  Origen Impuestos En EEE facturacién

11-12-
CLIENTE 11-12-2023 Orden de

PO0D0058 2023 $25.210,08 $30.000,00 Para facturar
Compra

GENERAL 10:48:40
10:47:50

Agrupacién Pedido de compra

ACEPTAR CANCELAR

e Lafactura se creard en estado de borrador. Selecciénela para proceder.

Compras Compra ~ Control ~ Informes Configuracion ~ @ wm 2 Kiistin Motato
M 5 Solicitudes de Cotizacién / PO00058 Buscar. Q
| Debates IMPORTAR  EXPORTAR Y Filtros ~ = Agruparpor~  # Favoritos -1/1 € >
m Calendario [] Proveedor Fecha de factura Ndmero ia de p Fecha imi Documento Origen Total Apagar  Estado
= Notas [ CLIENTE GENERAL 11122023 $ 30.000,00 $0,00 Borrador
{3 Conta \
23 CRM
BA ventas 0,00
@ sitio web

Il overtime
[l pocumentosel..



¢ Haga clic en 'Editar' para comenzar a modificar la factura, vaya a la pestana “Otra informacién”.

F Compras Compra ~ Control ~ Informes ~ Configuracién ~ @ wm 2 Kistin Motato
[l navegasoft Solicitudes de Cotizacion / PO00058 / Facturas generadas

§| Debates W Imprimir=  Adjunto(s) = Accién v 171

H Calendario CAMNCELAR FACTURA BENERAR DOCUMENTO ELECTRONICO NUEVOD IMPRIMIR DOCUMENTO ELECTRONICO NUEVO BORRADOR

=¢ Notas

Factura borrador
@@ contactos

% crm Vendor CLIENTE GENERAL Fecha de factura 11-12-2023
NIT:222222222202 ) Fecha vencimiento
B ventas BOGOTA BOGOTA / Bogota D.C 111321 Moneda cop
Colombia
Documento
& Sitio Web Referencia de
proveedor
[l overtime Afiadir Orden de
Compra
[ pocumentoseel /
[ pocumentoseel Factura | Otra Informaci6
L Punto de Venta Categaria - . s o ) »
. ues iquetas. . nidad de ecio Descuento
Producte D 6 d Cuent; Cantidad  Fech: Céd s it i i
E Compras NGRS R ST asﬁva VeMA  analftica  Analiticas oo echa '9° " Medida  Unitario 0 Ll L

e Cambie el diario a 'Documento Soporte' si el proveedor no esta obligado a facturar, pero se
requiere para reportes a la DIAN.

Compras Compra ~ Control v Informes ~ Configuracion ~ @ ® 9 Kristin Motato

Navegasoft Solicitudes de Cotizacion / PO00058 / Facturas generadas

S| Debates GUARDAR (VSO T
m Calendario VALIDAR [ONESRATD

Notas

CTRONICO NUEVQ BORRADOR

RA GENERAR DOCUMENTO

ELECTRONICO NUEVQ IMPRIMIR DOCUM

Factura borrador
@@ contactos

@ crm Vendor P —— ~ (3 Fecha de factura 12-2023 -
B von Referencia de Fecha vencimiento -
entas
proveedor Moneda COP ~
- b Afiadir Orden de v
@ Sitio Wel Compra Documento
. Overtime
[ pocumentosel o Infarmacion
W cocumentosel Diario | Facturas de compra (COP) v (" Posiqdn Fiscal REGIMEN GRAN CONTRIBUYENTE - @
Bl Puntode Venta Respansable Facturas de compra (COP) TZr Fecna contable -
Documento Soparte (COF) =

E Comp Cuenta
Plazos de pago

Docur

g Inventario

[ contabilidad

BN Nomina

Referencia/Descripcion

Si el proveedor debe facturar y requiere realizar el reporte de la factura de compra, seleccione el diario de
'Facturas de Compra'.



Opcidn 2: Desde en el Modulo de Contabilidad, directamente en el diario

¢ Ingrese al modulo de Contabilidad, y en Tablero busque el diario 'Documento Soporte' y cree
una nueva factura.

122 Contabilidad Tablero Ventas v Compras ~ Asesor ~ Informes ~ Configuracidn ~ HEE ) = 2 Kristin Motato
. Navegasoft Favoritos % |Buscar.. Q
© Debates YrFiltros~ S Agruparpor~ ¥ Favoritos v 1-18/18

ﬂ Calendario al -
NUEVO EXTRACTO Balance en PG $0,00 APUNTES CONTABLES
=4 Notes IMPORTAR EXTRACTO

{3 Contactos

&1 CRM > o o o ° ° <

B ventas 16 nov. 21 nov. 26 nov. 1 dic. 6 dic.

G sitio web Prueba i Documento Soporte i
Varios Compra

. Documentos el...

. Documentos el...

. Overtime e
APUNTES CONTABLES NUEVA FACTURA 0 Facturas borra $0,00
\ 4 Pagos pendient $722.016,38

L Punto de Venta Anterior 3-0 dic. Esta Semana 17-23 dic. 24-30 dic. Futuro
E Compras Documento Soporte H Activos i
Compra Varios
@ Inventario

NUEVA FACTURA $0,00 NTES CONTABLES
[B contabilidad $ 114.000,00

e Seleccione un proveedor y afiada elementos del producto.
e Elija entre 'Acumulado Semanal' y 'Por Operacién', segiin corresponda.

2 Contabilidad Tablero Ventas » Compras ~ Asesor ~ Informes » Configuracién » EEEE ) = ! KiistinMotato
Bl navegesoft Panel de control contable

| Debates DESCARTAR

ﬂ Calendario RLUDEGE  CANCELAR FACTURA GENERAR DOCUMENTO ELECTRONICO NUEVO IMPRIMIR DOCUMENTO ELECTRONICO NUEVO BORRADOR

=+ Notas

Factura borrador
{3 Contactos

@& CcRw Vendor CLIENTE GENERAL - C)J' Fecha de factura 11-12-2023 -
Referencia de Fecha vencimiento -
[#2 Ventas
proveedor Moneda coP -
. Afadir Orden de -
@ SitioWeb Compra Documento documento_soporte
. Overtime
Factura Otra Informacian Documento soporte electronico
. Documentos el...
. Documentos el... Categoria T Etiquet Unidad Precio D "
Producto  Descripcién  de Cuenta uents 1QUetaS  cantidad  Fecha Cédigo  de _rreclo bescuento Impuestos  Importe
5 Analitica  Analiticas . Unitario (%)
L} Punto de Venta e i
Combras [pantz~ (4" [pantalon] - 613~ (& - - 1,000 11-12:~ Poro| v Unidv (' 28.776,26 0,00 - $2877626 @
E Compras - e
Afadir un elem: .
@ nventario
Acumulado Semanal

E Contabilidad




e Tras la validacion, se habilitara la opcidn para generar el documento electrénico, el cual sera
enviado a la DIAN.

Contab"idad Tablero Ventas ~ Compras ~ Asesor ~ Informes ~ Configuracién ~ I ) = 2 KiistinMotato

Navegasoft Panel de control contable

| Debates GUARDAR [T i
B calendario BTN SOLICITARNOTADEBITO  CANCELARFACTURA  GENERAR DOCUMENTO ELECTRONICO NUEVO \

=~ Notas IMPRIMIR DOCUMENTO ELECTRONICO NUEVO ABIERTO
73| contactos

Factura
= DSD101
|~ Ventas
& SitiowWeb Vendor CLIENTE GENERAL Fecha de factura 11-12-2023

Mm Fecha vencimiento 11-12-2023
. Overtime BOGOTA BOGOTA / Bogot D.C 111321 Moneda cop
Colombia .

. Documentos el... Referencia de Documento documento_soporte

proveedor
. Documentos el... Afiadir Orden de

Compra
4 Punto de Venta
E Compras Factura Otra Informacién Documento soporte electronico
| Inventario ~ :

tegoria 5 - -
Cuenta Eti it Unidad d Pr D nte
N * Producto Descripcién de Cuenta ke N i) Cantidad Fecha Cédigo L ? e B ,ecm e Impuestos Importe

E Contabilidad . Analitica  Analfticas Medida Unitario



Opcidn 3: Desde el médulo de Contabilidad, crear una factura de proveedor

e En el mddulo de Contabilidad, vaya al submenu “Compras” y seleccione la opcion “Facturas de
proveedor”.

22 Contabilidad Tablero Ventas v Compras ~ Asesor v Informes v Configuracin I O = & Kistin Motato

K4 ravoritos x |Buscar Q

Facturas de proveedor
Debates

Motas débit TFitos» =Agruparpore % Favoritos v 118/18
otas débito
Calendario Pasos de configuracion: Documento Soporte CUENTAS BANCARIAS v v SALDOS INICIALES
Notes Recibos de compra
Factura Electronica  Pagos i Factura Electrénica de Venta Punto A
Contactos venta Venta
Proveedores turas a v 2 7 0.
CRM NUEVA FACTURA jcturas & v $37.992.709,34 NUEVA FACTURA 50,00
Productos comprables  3g0s pendie $8.502.908,23 $ 170.000,00
Ventas
Sitio Web
Anterior 39dic. Esta Semana  17-23 dic. 2430 dic. Futuro Anterior 39dic. Esta Semana  17-23 dic 2430 dic. Futuro
W o
vertime
. Documentos Factura Punto de Venta H Facturas de compra
e Venta compra

e Seleccione la opcidn “Crear” para empezar a editar directamente una nueva factura del

fi2 Contabilidad Tablero Ventas ~ Compras ~ Asesor ~ Informes ~ Configuracion ~ I ) = 8 Kristin Motato
. Navegasoft Buscar.. Q
§5| Debates IMPORTAR  EXPORTAR YFiltros + = Agruparpor~ ¥ Favoritos 1-59 / 59 = 1= of 8 |l
ﬂ endario [[] Proveedor Fecha de factura Nimero Referencia de proveedor Fecha vencimiento Documento Origen Total Apagar  Estado
=+ Notas [] CLIENTE GENERAL 11-12-2023 DSD101 11-12-2023 §28.776,26 $28.776,26 Abierto
[] CLIENTE GENERAL 11-12-2023 DsD100 11-12-2023 $30.000,00 $30.000,00 Abierto
{3| Contactos
[] Administrador Dos 09-11-2023 FACTO0025 09-11-2023 $93.590,32 $96.795,16 Abierto
1 CRM ] Administrador Dos 03-11-2023 $0,00 $0,00 Borrador
B ventas [] Administrador Dos 03-11-2023 $0,00 Borrador
[ administrador Dos 03-11-2023 $0,00 Borrador
(A Sitioweb
[] Administrador Dos 03-11-2023 $100.000,00 $0,00 Borrador

¢ Afada los detalles necesarios de su proveedor y productos, fechas, impuestos y demas
datos relevantes en su factura.

22 Contabilidad Tablero Ventas ~ Compras ~ Asesor ~ Informes v Configuracidn BN O = @ KistinMotato
I revegesor Facturas de proveedor

& Debates [SUCOYER  CEscARTAR

B calendario PR CANCELARFACTURA  GENERAR DOCUMENTO ELECTRONICO NUEVO  IMPRIMIR DOCUMENTO ELECTRONICO NUEVO BORRADOR

=# Notas

Factura borrador
€3 Contactos

—

@ CRM Vendor CLIENTE GENERAL ~ [ Fecha de factura 1-12-2023 -
Referencia de Fecha vencimiento ~
|#2 Vventas
proveedor Moneda COP -~
R Afadir Orden de -
@ Sitio Web Compra Documento
. Overtime
. Documentos el Factura Otra Informacién
. Documentos el.. Bl Cuenta Etiquetas Unidad de Precio Descuento
Products Dy ipcide d Cuent: Cantidad  Fech: Cédi I st I rte
ueto escripeion e_ uents Analica  Analiticas oo eeha 90 Medida Unitario (%) mpuestos mporte
| Punto de Venta activo
Combras 613595
E Compras [o1] 01] Venta de . 11-12-  Por
. 000 . Unidad(es) 25.000,00 0,00 $25.00000 @
Honorarios  Honorarios Otros 2023 operacion
@l \nventario
Productos

[ contabilidad



e Vaya a la pestafia otra informacion para asignar el diario 'Documento Soporte' si es
aplicable. Cuando haya verificado toda la informacion guarde y valide su factura.

iiz2 Contabilidad Tablero Ventas ~ Compras ~ Asesor ~ Informes ~ Configuracion ~ I O = @ KistinMotato

B vevegasott Facturas de proveedor

§ Debates [lICGOEUE  DESCARTAR
ﬂ Calendario \ -

=+ Notas Factura borrador
&l c s
& Contactos Vendor CLIENTE GENERAL - Fecha de factura 11-12-2023 M
3 CRM Referencia de Fecha vencimiento -
proveedor Moneda COP -
|~ Ventas Afiadir Orden de -
Compra Documento documento_soporte
3 SitioWeb \4 4
. Overtime Factura Otra Informacién Documento soporte electronico
. Documentos el... o P
Diario Documento Soporte (COP) ~| (& Posicion Fiscal REGIMEN GRAN CONTRIBUYENTE - &
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¢ Una vez validada la factura se crea con el prefijo parametrizado para el documento soporte y el
siguiente nimero en la secuencia de documentos soporte creados y/o registrados en el
sistema. Se habilitara la opcién para generar el documento electrénico, el cual sera enviado a
la DIAN.
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Descargar el documento soporte desde el proveedor tecnolégico Facturatech

¢ Inicie sesion en su cuenta de Facturatech.

¢ En el menu principal, haga clic en Comprobante

¢ Enlalista de comprobantes, busque documento soporte electrénico.
o Enlalista que se despliega elija Documentos de soporte Electrénico.

A WG @ WIS DATOS © Wk PAOULTLS ® SOPCATL (e CHRRAR SL8ION

WOMFT  DAIMBOARD a1 PACY Leale g ) AY 20 COMPRAR FoLI0% '
- .

Quieres evitar pagar
sanciones por incumplimie

o en fechas tributarias

» Calen

e Estelova allevar al listado de los documentos soporte emitidos.
e En la parte derecha encontrara una columna que se llama acciones.
e Seleccione la accion que tiene el icono de PDF para descargar su comprobante.
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